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QUYET PINH

Vé viéc phén cong nhiém vu cong chirc Uy ban nhan dan x4 niim 2023

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can civ Ludt té chirc Chinh quyén dia phwong, ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Luat T 6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so 114/2003/NP-CP ngay 10 thing 10 nam 2003 ciia
Chinh phii vé céng chirc xd, phwong, thi tran;

Can cir Nghi dinh s6 112/201 I/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua
Chinh phu vé cong churc xd phwong thi tran,;

Can cir Thong tu S’OA’ 08/2011/TT-BNV ngay 02 thang 6 nam 2011 ciia Bo
Noi vu huong dan mét so diéu cua Nghi dinh so 06/2010/ND-CP ngay 25 thang
01 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh nhitng nguoi la cong chuc,

Can cir Thong tw 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 cua B
Noi vu huong dan vé churc {rdch, tieu chuan cu thé, nhiém vu va tuyén dung
cong chirc xa, phuong, thi tran;

Can cir Quyét dinh_ s 04/2020/Qb-UBND ngay 07/3/2020 cuia Uy ban

nhdn ddn tinh Lang Son vé viéc giao sé lwong cdn bo, cong chire xd, phwong, thi
tran thudc tinh Lang Son.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic lam viéc caa Uy ban nhan dan x&:

1. Uy ban nhan dan xa 1am viéc theo nguyén tic tip trung dan chu, phat
huy vai tro tap thé, dé cao trach nhiém c4 nhan va tinh than chu dong, sang tao
ctia Chu tich, Pho chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan. Mdi viéc chi duoc mot
ngudi phu trach va chiu trach nhiém chinh. Mdi thanh vién ij ban nhan dan xa
chiu trach nhiém ca nhéan vé linh vuc dugc phan cong.

2. Chéap hanh sy chi dao, diéu hanh cua co quan Nha nudc cap trén, su
lanh dao cua Dang uy, sy giam sat cna HDND xa; phéi hop chit ché gitra Uy
ban nhan dan xa voi Mit tran T6 qudc va cac td chic doan thé cing cip trong
qué trinh trién khai thuc hién moi nhiém vu.
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3. Giai quyet cac cong viée cta cong dan va to chuc theo dung phap luit,
dung tham quyén va pham vi trach nhiém; bao dam coéng khai, minh bach, kip
tho1 va hi€u qua; theo dang trinh tu, thu tuc, thoi han quy dinh va chuong trinh,
ké hoach cong tac cua uy ban nhan dan xa.

4. Can bo, cong chirc cAp xa phai sau sat co so, ling nghe moi ¥ kién dong
g6p cua nhan dan, c6 y thuc hoc tap dé nang cao trinh do, tirmg budc dua hoat
dong cia Uy ban nhan dan xa ngay cang chinh quy, hién dai, vi muc ti€u xay
dung chinh quyén co s vitng manh, ning cao doi séng nhan dén.

Dieu 2. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cua cong chirc cap xa.

Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai Nghi dlnh s6 114/2003/ND- CP ngay
10 thang 10 nam 2003 ctia Chinh Phu, cong chiic cap xa con cé trach nhi€m:

1. Giap Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan thuc hién cac churc
nang quan Iy nha nudc & cip xi, dam bao su thong nhat quan 1y theo linh vuc
chuyén mon; chiu trach nhiém truéc Cha tich Uy ban nhan dan x4 va co quan
chuyén mon cap huyén vé linh vuc duoc phan cong.

2. Néu cao tinh than trach nhiém, chi déng giai quyét cong viéc duoc
giao, sau sat co 80, tan tuy phuc vu nhan déan, khong gay kho khan phién ha cho
dan. Néu van dé giai quyét vuot qua thim quyén, phai kip thoi bao cao Chi tich
hogc Pho Chu tich phu trach dé xin y kién.

3. Tuan thi Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan x3, chap hanh su phan
cong cong tac cua Chu tich Uy ban nhan dan; giai quyét kip thoi céng viée theo
ding chuc nang, nhi¢ém vu dugc giao, khong dé ton dong, un tac; chép hanh
nghi€ém chinh quy dinh cua phap luat va ndi quy co quan.

4. Khong chuyén cong viéc thudc pham vi trach nhiém ca nhan 1én Cha
tich, Pho Chu tich hoac tu y chuyén cho can b9, cong chirc khac; khong tu y giai
quyét cac cong viéc thudc trach nhiém ctia can bd, cong chirc khéc; trong trudng
hop nodi dung cong viéc ¢o lién quan dén can bd, cong chirc khac thi phai chu
dong phdi hop va kip thoi bao cdo Chu tich, Phé Chu tich xir 1y.

5. Chiju trach nhiém bao quan, gitr gin ho so tai liéu lién quan dén cong
tac chuyén mén; t6 chic sip xép, luu trit tai liéu co6 hé thong phuc vu cho cong
tac lau dai cua ij ban nhan dan x3; thuc hién ché d6 bao cao dam bao kip thoi,
chinh x4c tinh hinh vé linh vuc cong viéc dugc phan cong phu trach theo quy
dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan xa.

Piéu 3. Phan cong nhiém vu cu thé cua cong chic UBND x3 nim 2023
doi véi cac chire danh sau:
1. Nhiém vu cia Cong chirc Vin Phong - Thong ké

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap xa t6 chtrc thyc hién nhiém vu,
quyen han ctia Uy ban nhan dan cip x4 trong céc linh vyc: Vin phong, thong ké,
td chirc, nhan sy, thi dua, khen thuong, ky luat, tin ngudng, ton gido, dan toc va
thanh nién trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

1.1. Ong Ling Vin Xuéin cong chirc Vin Phong - Thong ké Phu trich
cong tac Van phong HDND va UBND xa.
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- Xay dung va theo doi \{iéc thuc hiép chuong trinh, ké hoach cong tac,
lich lam vi¢c dinh ky va d(f)tﬁ xuat cua Ho1 dong nhan dan, Thuong truc HDND,
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa, tham muu cho UBND xa trong
chi dao thuc hién;

- Giup Thuong truc HDND va Uy ban nhan déan x3 t6 chuc cac ky hop,
hoi nghi. Dém bdo cac diéq kién phuc vu cac ky hop, hoi nghi va cac hoat dong
cia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa;

- T chire lich tiép dan, tiép khach cia UBND xa. Thuc hi¢n cong tac thi
dua khen thuong, ky luat, co ché "mot ctra" va "mot ctra lién thong", cong tac
cai cach hanh chinh tai UBND xa;

‘ - Tiép nhan qdorn thu, khiéu nai, té céo va chuyén dén Tl}u:(‘)’ng truc Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa xem xét gidi quyét theo thdm quyén;

- Téng hop, theo doi va bép cao viéc thuc hién Quy ché 1am viéc cua Uy ban
nhan dan xa va thyc hién Quy ché dan chu ¢ co sé theo quy dinh cua Phap Luat;

- Chu tri, phdi hop véi cong chire khac xay dung va theo doi viée thuc
hién ké hoach phat trién kinh t€ - xa hoi. Tong hop bao cao tinh hinh phat trién
kinh t€ - xa hoi - quoc phong, an ninh trén dia ban xa theo dinh ky thang, quy, 6
thang, 9 thang va nam.

- Du thao cac van ban theo yéu cau cua Hoi déng nhan dan, Thudng truc
Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich UBND xa.

- Phy trach cong tac to chirc, nhan su (Thong ké, theo doi bién dgng so
luong, chat lwong cdan bg, cong churc xa),;

- Quan 1y nha nudc vé cong tac Thanh nién trén dia ban x3;

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cia Phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND xa giao.

1.2. Ong Ly Xuin Thuéng cong chirc Vin phong - Thong ké Phu
trach cong tac Thong ke.

- Phy trach, ddm bao cong tac théng ké tong hop thong tin, sO liéu, bao

c4o Uy ban nhan dan x@ phuc vu yéu cau quan ly, chi dao, diéu hanh thyuc hién
ké hoach ctia x4, vao s0, giao nhan vin ban di, dén va cong tac van thu, luu trix

- Thyc hién cac cudc diéu tra va ché d6 bao céo thong ké cua Nha nudc;
- Thong ké dén sd, lao dong, tinh hinh viéc 1am, nganh nghé...trén dja ban;
- Thuc hién cac hé théng chi tiéu théng ké cép Xa;

- Giap UBND du thao cac van ban trinh cap c6 thim quyén, lam bao cdo
tinh hinh Kinh t¢ - Xa hoi, bao cao chuyén nganh trinh Chu tich UBND Xxa;

- Phdi hop, giup Vin Phong HDND va UBND thuc hién cic cong viéc
thuéc‘nhiém vu cua Van Phong HDND va UBND khi duge Chu tich UBND xa
yéu cau (Chi dao);
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- Thuc hién cac nhi¢m vu khac theo quy dinh cua Phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND xa giao.

2. Ong Lam Quang Vin Truéng cong an xa Truéng Cong an xi phu
trach cong tac dim bdo an ninh trat tu - an toan xa hi trén dia ban

2.1. Tham muu, giup UBND xa t6 chuc thuc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong linh vuc an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia
ban theo quy dinh cua Phap luat. Cu thé:

- Nam tinh hinh an ninh trat tu trén dia ban; tham muu dé xuit véi Pang
uy, UBND xa va cong an huyén vé chu truong, ké hoach, bién phép bao ddm an
ninh trat ty trén dia ban va té chirc thuc hién sau khi dugc huyén phé duyét.

- Phéi hop véi cac nganh, doan thé tuyén truyén, phd bién phap luat lién
quan téi an ninh trat tu cho nhan dan. Hudng dan, t6 chirc quan chiing nhan dan
thuc hién tot cong tac an ninh trat tu trén dia ban quan 1y.

- T6 chitrc phong ngira, dau tranh ngin chin phong chong t6i pham, cac té
nan xa hoi va cac vi pham phdp luét khéac trén dia ban theo quy dinh cua phap
luat va theo hudng dan cia cong an huyén.

- T6 chirc thyc hién phong chay, chira chay, gilr trat ty cong cong va an
toan giao thong, quan ly vi khi, chat nd dé chay; quan ly ho khau; kiém tra cac
quy dinh vé an ninh trat ty trén dia ban theo tham quyén.

- T6 chitc viéc quan 1y, gido duc d6i twong trén dia ban va xir Iy nguoi
c6 hanh vi vi pham phép luat theo quy dinh. Tuan tra, bao vé muc tiéu quan
trong vé chinh tri, kinh té, an ninh, quéc phong & dia ban theo huéng dan cua
cong an huyén.

- Chi dao viéc bao v€ hién truong, bat nguoi pham tdi1 qua tang, t6 chirc
bat nguoi co 1énh truy na. Tiép nhan va dan gidi nguoi bi bat 1én cong an huyén;
cap clru nguoi bi nan.

- T6 chuce va xay dung luc lugng cong an xa, trong sach, viing manh. Thuc
hién cac nhi€ém vy dugc PBang uy, iy ban nhan dan xa, cong an huyén giao.

2.2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua Phap luét vé cong
an x4 va cac van ban c6 lién quan cta co quan cd thim quyén.

2.3. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao.

* Nhiém vu cu thé:

- T6 chtrc ndm tinh hinh an ninh, trat tu trén dia ban; tham muu dé xuét
vol Pang uy, UBND xa va Cong an huyén vé chu truong, ké hoach, bién phap
bdo dam an ninh trat ty trén dia ban va td6 chuc thuc hién sau khi dugc huyén
phé duyét;

- Phéi hop véi cac nganh, doan thé tuyén truyen phd blen phap luat lién

quan toi an ninh trat tu cho nhan dan. Hudng dan, to chitc quan chiing nhan dan
thuc hién tdt cong tac an ninh, trat ty trén dia ban quan 1y;
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- T6 chirc phong ngira, du tranh ngan chin phong chdng toi pham, céc té
nan xa hoi va cac vi pham phap luat khac trén dia ban theo quy dinh ctua phap
luat va theo huéng dan cua Cong an huyén;

- T6 chire thuc hién phong chay, chira chay, gilr trat tu cong cong, dam
bao an toan giao thong, quan ly vi khi, chat no, chat dé chay; quan ly ho khau;
kiém tra cac quy dinh vé an ninh, trat ty trén dia ban theo thAm quyén;

- T6 chtic viée quan 1y, gido duc ddi tuong trén dia ban va xur Iy nguoi co
hanh vi vi pham phap luét theo quy dinh. Tuan tra, bao vé muyc tiéu quan trong
vé chinh tri, kinh té, an ninh, quéc phong & dia ban theo hudéng dan ctia Cong an
huyén;

- Chi dao viéc bao v¢ hién truong, to6 bat ngudi pham tdi qua tang, td chiic
bat nguoi c6 1é€nh truy na. Tiép nhan va dan gidi ngudi bi bat 1én Cong an huyén,;
cap clru nguoi bi nan;

- T6 chue va xdy dung luc luong cong an xa, trong sach, virng manh. Thuc
hién cac nhi€ém vu dugc Pang uy, Uy ban nhan dan xa, Cong an huyén giao.

3. Ong Hoang Coéng Vii CHT QS xa thwe hién Nhiém vu Chi huy
trwomg Quan su xa phu trach cong tac Quoc phong — quan sy dia phwong

7 3.1. Tham muu, giup UBND xa to cht’rc thuc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong linh vuc qudc phong, quan sy trén dia ban theo
quy dinh cua Phap luat.

3.2. Truc tiép thuc hién cadc nhiém theo quy dinh cua Phap luat vé dan
quan tu v¢, qudc phong toan dan, nghia vu quan sy va cac van ban c¢o lién quan
cua co quan c6 tham quyén.

3.3. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao.
* Nhiém vu cu thé:

- Tham muu dé xuat véi Pang uy, Uy ban nhan dan x3 vé chu truong,
bién phap lanh dao, chi dao va truc ti€p t6 churc thuc hién nhiém vu quoc phong,
quan su dia phuong, xay dung luc luong dan quan, luc luong du bi dong vién;

- Lap ké hoach xay dung luc lugng, gido duc chinh tri va phap luat, huan
luyén dan quén, hoat dong bao vé trat tu, tri an cua lyc lugng dan quan; xay
dung ké hoach tuyen chon va goi cong dan nhép ngii; huy dong luc lugng du bi
dong vién va cac ké hoach khac lién quan dén an ninh, quc phong, quan su;

- Chi dao dan quan phdi hop vdi cong an vién thuong xuyén tuan tra bao
vé an ninh trat tu, san sang chién dau, phuc vu chién dau va t6 chirc khic phuc
thién tai, so tan, ctru hd, ctru nan;

- Phéi hop véi cac doan thé tuyén truyén gido duc cho nhan dan vé ¥ thirc
qudc phong, quin su. Xay dung ké hoach, trién khai thé trin quéc phong toan
dan gén v6oi an ninh nhan dan. Thuc hién chinh sach hau phuong quan doéi; cac
tiéu chuan, ché dd, chinh sach cho dan quan, du bi dong vién theo quy dinh;
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- To chic thyc hién nghiém ché do quan ly s dung, bao quan vi khi
trang bi, san sang chién d4u; quan Iy cong trinh quéc phong theo phan cap; thuc
hién ché d6 kiém tra, bao cdo, so két, tong két cong tac quan sy hang nam.

4. Nhiém vu ctia cong chirc Van héa - Xa hoi

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa t6 chtrc thuc hién nhiém vu quyén
han cua UBND xa trong linh vuc: Van hoa, thé duc thé thao, du lich, thong tin,
truyén thong, lao dong, thuong binh, xa hd1, y té, gido duc theo quy dinh cua
Phap luat.

4.1. Ong Nguyén Pinh Tuan cong chirc Vin Héa - Xa héi Phu trach
cong tac Quan ly vin héa - Thong tin - tuyén truyéen

- Tham muu cho Uy ban nhan dan x3 trong cong tac tuyén truyén gido
duc dudng 16i, chinh sach cta Pang, Phap luat nha nudc, tinh hinh kinh té -
chinh tri, xay dyng nong thén méi & dia phuong. Pau tranh chong moi 4Am muu
tuyén truyén phé hoai cua dich; bio cio Chii tich UBND xa cac thong tin vé du
luan quan ching va tinh hinh méi truong van hoa xa hoi & dia phuong;

- T6 chirc, theo ddi va bao céo vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé
thao, du lich, y té va gido duc trén dia ban; to chtrc thuc hién viéc xay dung nép
song van minh, gia dinh Van hoa, cong tac "Toan din doan két xdy dung doi
song van hoa ¢ khu dan cu” va xay dung gia dinh vén hoa trén dia ban cap xa.
Ngin chin viéc truyén ba tu twong phan dong, do6i truy dudi hinh thirc vin hoa
va cac t¢ nan xa hoi khac ¢ dia phuong;

- Guup UBND xa td chirc van dong thuc hién xa hdi hoa cac chuong trinh
xay dung, phat trién su nghi¢p van hoa, van nghé¢, thé duc thé thao, bdo v¢ cac di
tich lich str, danh lam thang canh, cac di€m vui choi gidi tri & dia phuong;

- Hudng dén, kiém tra ddi véi to chirc va cong dan chip hanh phép luat
trong hoat dong van hoa thong tin, thé duc thé thao. Quan 1y khai thac sit dung
tram phat thanh cap xa;

- Thuc hién cac nhi€ém vu thdng tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - x&
hoi ¢ dia phuong.

- Chu tri, phéi hop véi cong chire khac va trudong thon, xay dung huong
udc, quy udc ¢ thon va thuc hién cong tac gido duc tai dia ban cap xa.

- Thyc hién cong tac gia dinh va phong chong bao luc gia dinh trén dia
ban xa theo quy dinh ctia Phap luét;

- Tham muu cho UBND x4 thyc hién so két, téng két vé cong tac van hoa,
van ngh¢, thong tin tuyén truyén, thé duc thé thao;

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh ctia Phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND xa giao.

4.2. Ong Néng Vin Quén cong chirc Vin Héa - Xa hoi Phu trach cong
tac Lao dong - Thuwong binh xa h¢i — Dan toc
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- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 théng ké dan s6, lao dong, tinh
hinh viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo ddi, tong hop, bdo cao vé sd
lugng va tinh hinh bién dong cac ddi tuong chinh sach lao dong, thuong binh
va xa hoi;

- Theo dbi, dén dbc viéc thue hién chi tra cac ché d6 dbi v6i ngudi huong
chinh sach uu dai, chinh sach xa hdi va ngudi c6 cong, viéc thuc hién chinh sach
dan toc & co so, huéng dan va nhan ho so cua nguoi xin hoc nghé, di tim viéc
lam, c4p thé bao hiém y té; quan 1y nghia trang liét s va cac cong trinh ghi cong
ligt si; thuc hién céc hoat dong bao trg xa hoi va chuong trinh x6a doi, giam
ngheo trén dia ban x3; Phéi hop véi cac doan thé trong viée chim soc, gitp dd
cac dbi tuong chinh sach, bao trg xa hdi, bdo v¢€ cham soc suc khoe tré em &
cong dong;

- Thuc hién so két, tong két béo céo cong tac Lao dong - Thuong binh va
xa hd1 hang nam trén dia ban xa.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia Phéap ludt chuyén nganh
va do Chu tich UBND xa giao.

5. Nhiém vu cia cong chirc Tw phap - Ho tich

Tham muu, giup Uy ban nhan dan x3 t6 chtc thuc hién nhiém vu, quyén
han cua UBND xa trong linh vuc Tu phap va ho tich trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat.

5.1. Ba Hoang Mai Lan cong chirc Tw phap - Ho tich Phu trach cong
tac Tw phap.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 t6 chitc phd bién, gido duc phap
luat, quan ly tu sach phap luét, t6 chirc phuc vu nhan dan nghién ctru phap luat
va to chuc lay ¥ kién nhan dan trén dia ‘ban x@ trong viéc tham gia xay dung
phép luat; thuc hién trg gitip phap 1y miém phi cho ngudi nghéo va d6i tuong
chinh sach theo quy dinh cta phap luat; chimg nhan va theo ddi qudc tich trén
dia ban xa theo quy dinh ctuia Phap luét;

- Kiém tra, ra soat cic van ban Quy pham Phap luat cua Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dén xi bao cdo co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh;
tham gia cong tac thi hanh an dan su trén dia ban xa; Theo d6i thi hanh phap
luat; Xu phat vi pham hanh chinh;

- Chu tri, Phbi hop véi cong chire Vin hoa - Xa hoi, UB MTTQ xa hudng
dan cac thon xay dung huong udc, quy udc thon ban va cong tac gido duc tai dia
ban cap x&;

- Chu tri, phéi hop voi cong chirc khac thyuc hién cong tac hoa giai & co'so;

- Thyc hién nhiém vu tai "Bd phan tlep nhan va tra két qua"; Chimg thuc
chit ky, chung thyc ban sao tir ban chinh, ph01 hop thuc hién kiém soat thu tuc
hanh chinh.

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh ctia Phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND xa giao.
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5.2. Ba Lgc Thi Lai cong chirc Tw phap - Ho tich Phu trach cong tac
Ho tich.

- Tham muu cho UBND xa thuc hién nhiém vu quyén han cua Uy ban
nhan dan xa trong linh vuc HS tich, chung thuc hop dong giao dich; Thuc hi¢n
tai B0 phan tiép nhan va tra két qua; Mot ctra, mot cura lién thong.

- Phéi hop, gitp cong chic Tu phap - Ho tich phu trach linh viuc Tu phép
thuc hién cac chg viéc thudc nhiém vu cua linh vuc Tu phap khi duge Chu tich
UBND xa yé€u cau (Chi dao);

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia Phéap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND xa giao.

6. Nhiém vu cta cong chirc Pia chinh - Nong nghiép - Xay dung va
moi trueomng

Tham muu gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chtc thuc hién nhiém vy, quyén
han cta Uy ban nhan din x3 trong céac linh vic: Dat dai, tai nguyén, moi trudng,
xay dung, giao thong, ndng nghiép va xay dung ndng thon méi trén dia ban theo
quy dinh cua Phap luat.

6.1. Ba Ly Thi Chanh Cong chirc PC-NN-XD-MT Phu trach cong tac
NONg - Lam nghiép - giao thong - thiy lgi, Chwong trinh muc tiéu quoc gia
XDNTM trén dia ban xa .

- Tham muu cho Uy ban nhan din xa vé cong tac Nong - Lam nghiép,
chin nudi (Xay dung ké hoach va t6 chirc theo ddi viéc san xuat noéng lam
nghiép, chan nudi, ap dung tién bo khoa hoc ky thuat vao viéc chuyen 601 co cau
kinh té ctia dia phuong, trién khai cac co ché chinh sach wu dai, hd trg vé nong,
lam nghiép,chan nuoi va cong tac xay dung ndng thon mai ...);

- Tham muu, giap UBND xé quan ly, khai thac, tiép nhan va trién khai
xdy dung cac cong trinh giao thong, thuy loi; trién khai dang ky, ti€p nhan, phan
bd xi mang giao thong — thuy loi va chi dao bé tong duong giao thong ndng
thon, thuy loi nhé trén dia ban xa;

- Quan 1y cong tac xay dung, giam sat vé ky thuat trong viéc xay dung cac
cong trinh giao thong, thuy lgi ¢ dia phuong;

- Thu thép thong tin, tong hop so liéu, 1ap so sach tai liéu va xdy dung céc
bdo cdo vé€ linh vuc cong tac xay dung giao thong, nong nghiép va xay dung
nong thon mai trén dia ban theo quy dinh cua Phap luat;

- B6 sung quy ché vé nhiém vu cua cong chirc nganh noéng nghiép va phat
trién nong thén cap xa theo Thong tu s6 04/2009/TT-BNN ngay 21/01/2009 cua
Bd ndng nghiép va phat trién ndng thon.

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh ctia Phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND xa giao.

6.2. Ong Hoang Duy Nghia céng chirc PC-NN- XD-MT Phu trach
cong tac Dia chinh — xy dung
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- Thu thap thong tin, tong hop s6 lidu, 1ap s6 sach cac tai liéu va xay dung
cac bao cdo vé dat dai, dia gioi hanh chinh, cong tac quy hoach va xay dung
nong thon moi trén dia ban theo quy dinh cua Phap luat;

Chu tri, phdi hop v6i cong chire khac thue hién cac thu tuc hanh chinh
trong viéc tlep nh4n ho so va thim tra xac nhan nguon gbe, hién trang dang ky
va stir dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dat dai trén dia
ban; xay dung cac hd so vin ban vé dat dai va viéc cip phép cai tao, xay dung
cac cong trinh va nha ¢ trén dia ban dé Chu tich UBND x4 hoic béo cdo UBND
cap trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cua Phap luat. Cu thé:

+ Tham muu vé quy hoach, ké hoach sir ~dung dat cap xa vé giao dat, cho
thué dat thu hoi dat, chuyen quyén st dung dat, chuyén muc dich st dung dat,
cap gidy ching nhén quyén su dung dat theo quy dinh cta Phap luét; trién khai,
theo ddi, kiém tra tinh hinh thuc hién sau khi cap c6 tham quyén quyét dinh;

+ Thyc hién viéc dang ky, 1ap va quan 1y ho so dia chinh; theo ddi bién
dong dat dai va chinh 1y ho so dja chinh; théng ke, kiém ké dét dai; bao quan tu
liéu vé dat dai, do dac va ban do; thuc hién quan ly dau mébc do dac va moc giol
hanh chinh trén dia ban xa theo quy dinh cua Phap luat;

+ Tham dinh ho so, trinh UBND x4 viéc cho thué dat, chuyen doi quyen
sir dung dat, dang ky giai dich dam bao dbi véi quyén sir dung dat, tai san gan
lién voi dat cho ho gia dinh ca nhan theo quy dinh cua Phap luat;

+ Tham gia hoa giai tranh chap vé dat dai, tiép nhan don thu khiéu nai to
c4o cta dan vé dat dai dé gitp UBND cép c6 tham quyén giai quyét; tham muu
tuyén truyén, phd bién vé chinh sach phap luat dat dai; thuc hién ché d6 bao co,
thong ké dét dai theo thoi gian, biéu mau quy dinh;

- Bam nhi¢m toan bd cong viée lién quan dén Tai nguyén - Moi truong:

+ Piéu tra nhitng khu vuc méi truong bi 6 nhiém, lap danh sach cac
nguodn gay 6 nhiém mai truong, phdi hop véi cac co quan lién quan xir 1y, hoa
giai, giai quyét tranh chap, khiéu nai, t& cdo vé linh vuc tai nguyén va méi
trudong theo quy dinh ctia Phap luét;

+ Phoi hop véi cac co quan co lién quan xdy dung, t6 chic thuc hién ké
hoach huy dong cac ngudn lyc nham vng pho, khic phyuc 6 nhiém méi trudng, t6
chtrc thuc hién cac hoat dong truyén thong bao v¢ mdi trudong thudc pham vi
chuc nang cua xa;

+ Thyc hién dang ky va kiém tra céac t6 chuc, ca nhan trén dia ban thuc
hién cam két bao vé moi trudng theo Gy quyén cia UBND huyén;

+ Thuc hién cac nhiém vu khac vé cong chic chuyén mén Tai nguyén va
moi truong theo Hudng din sé 55/HDLN-STNMT-SNV ngay 21/01/2009 cta
S¢ Tai nguyén va moi trudong, s& NO1 vuy;

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh ctia Phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND xa giao.
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7. Ba Hoang Thi Mai Huong cong chirc Tai chinh - K¢ toan phu trach
cbng tac Tai chinh - Ké toan.

‘ Tham muu, giap Uy ban nhan dan cép Xa té} chic thuc hién nhiém vu
quyen han cua UBND xa trong linh vyc tai chinh, ké toan trén dia ban theo quy
dinh cua Phép luat. Cu thé:

- Xay dung du toan thu, chi ngin sach cép xa trinh cip c6 tham quyén phé
duyét; td chire thue hién dy toan thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac
ngudn thu trén dia ban x3;

- Kiém tra hoat dong tai chinh va td chirc thuc hién cac hoat dong tai
chinh, ngan sach theo hudng dan clia co quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan
sach va thuc hién bao céo tai chinh, ngan sach theo dting quy dinh cua Phap luat;

- Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach xi, ké
toan cac quy cong chuyén dung, cac khoan dong gop cua nhan dan va cac hoat
dong tai chinh khéac, ké toan tién mat, tién gui, ké toan thanh todn, ké toan vat
tu, tai san...);

- Thuc hién cong tac bao hiém xa hoi, bao hiém y té cho can b, cong
chuc, cac chtic danh thuoc HDND va UBND xa quan ly;

- Chu tri, phoi hop v6i cong chirc khac quan ly tai san cong; kiém tra,
quyét toan cac dy an dau tu xay dung thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban
nhan dan xa theo quy dinh cua Phap luat;

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh ctia Phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND x4 giao.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thé quyét dinh sb
18/QD-UBND ngay 07/01/2022 cua Chi tich Uy ban nhan dan xa.

Piéu 5. Cong chirc Van phong - Théng ké phuy trach (Van phong HDND
va UBND x4), cac cong chic chuyén mon thuoc UBND xa; Mit tran to quc
cac t6 chirc doan thé chinh tri xa hoi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

Noi nhdn :

- Nhu diéu 5;

- Van phong HDND& UBND huyén;
- Phong Noi vu huyén;

- TT Bang uy, HDND x3;

- UBMTTQ, cac doan thé xa;

- CT, PCT UBND x4;

- Luu: VT.
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